DOGUS UNIVERSITESI

DIL OKULU iLE iNGILIZCEETUD CALISMASI iCiN OGRETIiM ELEMANI VE
HIZMETI ALIMI TEKNIK SARTNAMESI

Isbu Dil Okulu ile Ingilizce Dersleri Teknik Sartnamesi (“Sartname”) Hizmet’in yapilist
ile 1ilgili teknik konulari tarif etmektedir ve taraflar arasinda imzalanan Hizmet
So6zlesmesi’nin (kisaca “Sozlesme”) ayrilmaz bir parcasidir.

1. TANIMLAR

Isbu sartnamenin uygulanmasinda ve yorumlanmasinda asagida yazili terimler,
karsilarinda yazili agiklamalar ifade edeceklerdir. Bu terimlerin Sartname kapsamindaki
tekil veya ¢ogul kullanimlarinda ayn1 tanimlar gegerli olacaktir. Ayrica S6zlesme’de gegen
her tirli tanim  ve  hilkkim  isbu  Sartname i¢in de  gecerlidir.

Idare : Dogus Universitesi
Istekli: Thale icin teklif verecek dil okullart
2. GENEL HUKUMLER

2.1. Hizmetin verilecegi yerler: Dogus Universitesi
2.2. Hizmetin verilecegi tarih ve siire: 07.10.2024-27.06.2025

2.3. Hizmetten faydalanacak asgari — azami Kisi /grup sayisi: 750 + Yabanci
Dil Hazirlik Smifi Ogrencisi

3. GENEL iLKELER

1. Istekli, Universite’nin 2024-2025 egitim-6gretim y1linda, 7 EKim 2024-27 Haziran 2025
tarihleri arasinda Ingilizce Hazirhk Simifinda Ingilizce Egitim-Ogretimi faaliyetinde
vardiyali olarak calisacak anadili Ingilizce olan toplam 6 (Alt1) adet Ingilizce 6gretim
elemanini, taraflar arasinda diizenlenecek hizmet s6zlesmesinde belirlenecek sartlarda
calistirilmak tizere temin edecektir.

2. Istekli, nitelikleri isbu sartnamede belirtilen Universite’nin 2024-2025 akademik
takviminde belirlenen akademik yilda Hazirlik Smifinda Ingilizce Egitim-Ogretimi
faaliyetinde vardiyal1 olarak ¢alisacak 6 (Alt1 ) 6gretim elemaninin isim listesini ve bu
ogretim elemanlarinin sartname sartlarini haiz oldugunu ve bunlar1 kanitlayan belgeleri
en ge¢ 20 Eyliil Pazartesi giinii saat 17:00°a kadar, bir dizin pusulas1 ekinde Universite
Hukuk Miisavirine teslim tutanagi diizenleyerek imza karsiligi teslim edecektir. Anadili
Ingilizce olan yabanci uyruklu Ingilizce 6gretim elemanlarmin “Ikamet Teskeresi”,
“Caligma Izni Belgesi” ve Lisans diplomasi “Denklik Belgesi” asillarinin 1 Ekim
tarihine kadar ilgili Tirk makamlarindan, miiracaat edildigi halde alinamamis olmasi
durumunda, isbu evraklarin Universite’ye teslim siiresi en ge¢ 7 EKim Pazartesi giinii
saat 17:00’ye kadar uzatilabilir.



4. SATIN ALINACAK HiZMETIN TANIMI VE KAPSAMI

1. Istekli, Universite’nin Ingilizce Hazirlik Sinifinda, dgretim dili tamamen ve/veya
kismen Ingilizce olan béliim &grencilerine, akademik calismay1 Ingilizce olarak
yapabilecek ve siirdiirebilecek seviyede Ingilizceyi kullanma beceri ve kabiliyeti
kazandirmak amagli olarak yapilan akademik Ingilizce hazirlik dgretiminin, anadili
Ingilizce olan Ingilizce 6gretim elemanlar1 ile yapilmasi ve/veya desteklenmesi
cercevesinde bir hizmet verecektir.

2. Istekli tarafindan temin edilen ve Universite tarafindan Ingilizce olarak gorevlendirilen
ogretim elemanlar1 asagida belirtilen egitim-6gretim faaliyetini yerine getirecektir.

a) Universite tarafindan belirlenen 6gretim programinda haftada 24 saat ders vermek,

b) Girilen derslerde, ders saat esasli olarak 6grenci devam yoklamalarini almak,

c) Oryantasyon toplantisi, her tiirlii yonetimsel toplanti, ¢alisma toplantis1 ve hizmet igi
egitim toplantilarina katilma,

d) Ogrenci kuliip aktivitelerine katilim saglamak,

e) Erasmus ve Uluslararasi Ofis ile koordineli sekilde uluslararast G6grencilerin
Universiteye uyum siirecinde destek olmak,

f) Ingilizce Hazirlik Smifi 6grencilerinin etiit, sosyal proje ve etkinliklerinin diizenlenmesi
hususlarinda ilgili birimlere destek saglamak.

3. Hizmet tanimi icinde yer alan tiim hususlar Istekli’nin yiikiimliiliigiinde olup tiim
hizmetler iicret kisminda yer alan aylik iicrete dahil olacaktir. Ucret, her bir 6gretim
eleman1 i¢in aylik 96 ders saati karsiligi gorevlendirme mesaisi esas alinarak
odenecektir. Istekli, dgretim elemanlarinin, derslik dis1 calismalari igin, Universite’den
herhangi bir ad altinda ayrica bir iicret talep etmeyecegini, 6gretim elemanlarinin ders
saati disinda ve imzalanacak sdzlesmede belirlenen mesai saatleri icinde Universitede
bulunmalarnin ve tanimlanan is ve islemleri yapmalarmn, Istekli’ye yiiklenen
yukiimliiliikler i¢inde oldugunu pesinen kabul ve taahhiit eder.

5. HIZMETE OZEL HUKUMLER

1. Istekli’nin yurt dis1 kurumlariyla isbirlikleri bulunan bir dil okulu olmasi,

2. CEA, EQUALS veya ALTE kurumlarindan en az biriyle/birinden en az ii¢ senedir
afiliye ve/veya akredite olmak,

3. Istekli’nin, OSYM’ nin esdegerligini tanidig1 yabanci dil sinavlarindan en az birinin
yetkili stnav merkezi olmasi

4. TIstekli’nin, Is Ingilizcesi ve Akademik yazigma egitimlerini sunabilmesi

5 Ingilizce egitimlerinin anadili Ingilizce olan yabanci uyruklu ve alaninda uzman
egitmenler tarafindan verilmesi

6. INGILIiZCE OGRETIM ELEMANLARINDA ARANACAK NIiTELIiKLER

Istekli tarafindan temin edilecek Ingilizce 6gretim elemanlari, asgari olarak asagida
belirtilen nitelikleri haiz olmas1 gerekmektedir;

sonradan evlilik vb. ile elde ettigi yabanci bir iilke vatandasligi ve/veya ¢ifte vatandaslik

hakkinmn “anadili Ingilizce/native speaker” olma kriterini saglamayacak ve bu



durumdaki 6gretim elemanlar1 “native speaker” kategorisinde degerlendirerek bu
kapsamda Universite’ye bildirilemeyecektir).
2. Universite lisans diplomasi,
3. Yetiskinlere Ingilizce &gretimi konusunda uluslararasi gecerliligi olan CELTA
(Certificate in English Language Teaching to Adults), DELTA (Diploma in English
Language Teaching to Adults), ICELT (In-service Certificate in English Language
Teaching), TEFL (Teaching English as a Foreign Language) veya TESOL (Teaching
English to Speakers of Other Languages) sertifikasi sahibi olmasi,
4. Yetiskinlere ingilizce 6gretimi konusunda en az 2 y1l mesleki tecriibe sahibi olmasi.

4. GENEL ILKELER

4.1.ISTEKLI , Universite’nin 2024-2025 akademik yil1 Ekim 2024- Haziran 2025 tarihleri
arasinda Ingilizce Hazirlik Sinifinda Ingilizce Egitim-Ogretim faaliyetinde vardiyali olarak
calisacak anadili Ingilizce olan toplam 6 (alt1) adet Ingilizce dgretim elemanini, Sartname
de ve Sozlese de belirlenen sartlarda ¢aligtirllmak tizere temin edecektir. Egitmenlerin
08.30-13.00 ya da 13:15-17:45 vardiyalarindan hangisinde ¢alisacag: her akademik modiil
basinda UNIVERSITE tarafindan belirlenecek ISTEKLI'ye bildirilecektir.

4.2 Hazirhik Sinifinda Ingilizce ogretimi, Universite’nin "Dogus Universitesi Yabanci
Diller Yiiksekokulu Hazirhk Simifi Ingilizce Egitim-Ogretim ve Sinav Yonergesinde
belirlenen ilke, kural ve hiikiimlere gére yapilir. ISTEKLI, egitim-6gretimin ilgili ydnerge
hiikiimlerine gore yapilacagini pesinen kabul ve taahhiit eder.

4.3.Hazirlik Sinifi egitim-6gretiminde 6grenci memnuniyetinin dl¢iilmesi ve buna yonelik
olarak her tiirlii anket vb. 6lcme uygulamasi Universite tarafindan ve/veya Universitenin
belirledigi ve yetkilendirdigi tliglincli sahis ve kurumlar tarafindan yapilir. Bu anketlerin
¢iktilarinm ISTEKLI ile diizenli olarak paylasilmasi ve ISTEKLI egitmen ve egitim sistemi
ile ilgili olarak alinacak akademik ve idari kararlarda ISTEKLI'in yetkililerinin de davet
edilerek Universite ile ISTEKLI'nin birlikte hareket etmesi gerekmektedir.

4.4 UNIVERSITE, ISTEKLI tarafindan temin edilen 6gretim elemanlarinin derse giris ¢ikis
ve devam denetim ve kontroliiniin, gorevlendirdigi personel, elektronik kayitlar ve/veya
hizmet satin alma seklinde iigiincii sahis ve kurumlar marifetiyle yapar. ISTEKLI ,
Universitenin denetim tespit ve raporlarinin nihai belirleyici oldugunu, bu kayitlar esas
alinarak Universite tarafindan yapilacak her tiirlii islem, tasarruf ve miieyyidelere uyacagini
simdiden kabul ve taahhiit eder.

45ISTEKLI, temin ettigi Ingilizce oOgretim elemanlarinin, Universite’ye giris ve
¢ikislarinda, "Imza Foyii"nii, saat ve dakika belirterek imzalamalarmi saglamakla
yiikiimliidiir. ISTEKLI, "Imza Foyii"nii, Universite denetimine agmay1 ve istendiginde
ibraz etmeyi kabul ve taahhiit eder. Universite, ayrica, Ingilizce dgretim elemanlarinin
Universite’ye giris ¢ikislarmi kayit altina almak igin, her ogretim elemanina, adina
diizenlenmis elektronik kimlik kart1 verir. Elektronik kartlar, Universite nin ilgili birimleri
tarafindan tutanakla teslim edilir. Ingilizce 6gretim elemanlarmin Universiteye giris
c¢ikislarinda elektronik kimlik kartlarinin kart okuyucularinda okutmalarindan ISTEKLI
sorumludur.

.....

programina uygun olarak derslere zamaninda glreceglm ve zamaninda ¢ikacagini ve
ongoriilen ders siiresini tam ve eksiksiz olarak yapacagini pesinen taahhiit eder.



4.7ISTEKLI tarafindan temin edilen 6gretim elemanlari, derslik disinda dinlenme ve
calisma ofisi olarak "Hazirlik Sinifi Ogretim Elemanlar1 Salonu” nu kullanir. ISTEKLI, bu
ogretim elemanlarina, bilgisayar ortaminda yapacak olduklari iglerde kullanmak iizere ve
yapilacak isin niteliklerini haiz 6zellikte en az 6 (alt1) adet diziistii bilgisayar saglar.
ISTEKLI tarafindan temin edilen bu diziistii bilgisayarlar, ISTEKLI yetkilisi ile Universite
Bilgi Islem Merkezi ve Universite Yabanci Diller Yiiksekokulu ydnetiminin birlikte
imzaladig1 bir tutanakla tespit edilir. Bu madde kapsaminda belirtilen diziistii bilgisayarlarin
tam ve eksiksiz olarak temin edilmesinden, her tiirlii donanimin akademik y1l boyunca isler
halde tutulmasindan ve bunlarin bakim ve onarimidan ISTEKLI sorumludur.

4.8.ISTEKLI, Diziistii bilgisayarlarin temin ve tedarikinin yapilmamasi ve/veya eksik
yapilmasindan dolay1, Universitenin imkanlarin1 kullanmayi talep edemez.

bitiminde Universite Yabanci Diller Yiiksekokulu ydnetiminin gérevlendirdigi personele
imza karsilig1 teslim edeceklerini pesinen kabul ve taahhiit eder.

4.10.ISTEKLI, temin ettigi 6gretim elemanlarinim, Universite Yabanci Diller Yiiksekokulu
yonetimi tarafindan akademik ve idari siireglerin yonetimine yonelik olarak istenen rapor
ve bilgileri, istenilen formatta ve siiresi i¢inde teslim edecegini, pesinen taahhiit eder.

4.11.ISTEKLI, temin ettigi 6gretim elemanlarinin, dgrencilere, Universite Yabanci Diller
Yiiksekokulu yonetimi tarafindan yazili olarak bildirilmemis hi¢bir akademik, idari ve
yonetimsel agiklama yapmayacagini, Universite’nin yasal mevzuat: disinda ve mevzuatla
celisen higbir akademik, idari, yonetimsel s6z vermeyecegini ve taahhiitte
bulunmayacagini, pesinen kabul ve taahhiit eder.

4.12.ISTEKLI, temin ettigi 6gretim elemanlarmin, Universite dgrencileri ile, her ne ad
altinda olursa olsun, Universite’nin ders programinda yer almayan bir ders verme iliskisine
girmeyecegini, pesinen kabul ve taahhiit eder.

4.13.Universite’de her tiirlii duyuru, yazisma, vb. Ingilizce olarak yapilir. Ancak, Universite
ile ISTEKLI arasinda Tiirkce olarak yapilan her tiirli duyuru ve yazismanmn, anadili
Ingilizce olan 8gretim elemanlarma dogru olarak aktarilmasindan ISTEKLI sorumludur.
ISTEKLI, bu kapsamda

Ingilizce olarak yapmis oldugu her tiirlii duyuru ve yazigmalari es zamanl olarak Universite
Yabanci Diller Yiiksekokulu yonetimine bildirmek zorundadir.

5. INGILIZCE OGRETIM ELEMANLARININ NITELIKLERI

5.1 ISTEKLI tarafindan temin edilecek Ingilizce dgretim elemanlari, asgari olarak asagida
belirtilen nitelikleri haiz olmas1 gerekmektedir;

1) Anadilinin Ingilizce (native speaker) olmast,

2) Universite Lisans diplomast,

3) Yetiskinlere ingilizce dgretimi konusunda Uluslararas1 gegerliligi olan ve en az iki yil
once alinmis olan (Agustos 2021'den once) CELTA (Certificate in English Language
Teaching to Adults), DELTA (Diploma in English Language Teaching to Adults), ICELT
(In-service Certificate in English Language Teaching) veya TEFL (Teaching English as a
Foreign Language) sertifikas1 sahibi olmasi,



4) Yetiskinlere ingilizce dgretimi konusunda en az 2 y1l mesleki tecriibe sahibi oldugunu
belgelendirmesi.

7. INGILiZCE OGRETIM ELEMANLARI iCiN GEREKLi BELGELER

ISTEKLI tarafindan temin edilecek anadili ingilizce olan (native speaker) ingilizce dgretim
elemanlari i¢in gerekli belge ve bilgi listesi agagidaki gibidir:

a) Lisans diplomasi ve akademik kariyerini gosterir belgelerin asli, yeminli terciiman
onayli terciimeleri ve Yiiksek Ogretim Kurulu Denklik Belgesi,

b) Pasaportunun cinsi, numarasi, tarihi, gegerlilik siiresi, kimlik bilgileri ve vize onay
sayfalan bilgilerini havi fotokopisi,

c) Kontrat siiresi boyunca gecerliligini yitirmeyen ve/veya kontrat siiresince gegerlilik
suresinin sonlanmasi halinde ISTEKLI tarafindan kesintiye ugratilmaksizin uzatilacak olan
ikamet Tezkeresinin asli,

d) Kontrat siiresi boyunca gegerliligini yitirmeyen ve/veya kontrat siiresince gegerlilik
siiresinin sonlanmas1 halinde ISTEKLI tarafindan kesintiye ugratilmaksizin uzatilacak olan
calisma izninin asli,

e) Yetiskinlere Ingilizce ogretimi konusunda uluslararasi gegerliligi olan DELTA
(Diploma in English Language Teaching to Adults), ICELT (In-service Certificate in
English Language Teaching), CELTA (Certificate in English Language Teaching to Adults)
veya TEFL (Teaching English as a FoFeign Langooge) sertifikasinin asli,

f) Yetiskinlere Ingilizce dgretimi konusunda yurtdisinda veya Tiirkiye'de en az 2 yil
mesleki tecriibe sahibi oldugunu gosterir calisma belgesi ve/veya CV ve gerektiginde teyit
alinabilecek kontak/referans bilgileri,

g) lletisim bilgileri: Tiirkiye'deki agik adresi, Tiirkiye'de kullandig1 telefon numaralari,
gecerli mail adresi.

8. ISTEKLIi TARAFINDAN UNIVERSITE’YE iBRAZ EDIiLECEK DIiGER
BELGELER

8.1ISTEKLI, Universite’nin Ingilizce Hazirlik Sinifinda, Ingilizce 6gretimi igin
gorevlendirilmek iizere temin edecegi Ingilizce &gretim elemanlarmin, ISTEKLI ile
yaptiklari ig akdi sdzlesmesinin noter onayli suretlerini en ge¢ 1 Ekim 2024 tarihinde saat
17:00'a kadar bir dizin pusulasi ekinde Universite’ye, teslim tutanag: diizenleyerek imza
karsilig1 teslim edecegini simdiden kabul ve taahhiit eder.

8.2 ISTEKLI, Universite’nin hazirlik smifinda Ingilizce 6gretimi i¢in gorevlendirilmek
iizere temin edecegi Ogretim elemanlarimi {igiincli bir kurumdan temin etmekte ise, bu
kurum ile ISTEKLI arasinda yapilan sézlesmenin noter onayli suretini, en ge¢ 1 Ekim 2024
giinii saat 17:00'ye kadar Universite’ye, teslim tutanag: diizenleyerek imza karsilig1 teslim
edecegini ve ISTEKLI'in {igiinci kurum ile yapmis oldugu sozlesmeye, sozlesmeyi
imzalayan li¢lincli kurum temsilcisinin yetki ve temsil belgesinin noter onayli suretini
ekleyecegini simdiden kabul ve taahhiit eder.

9. SATIN ALINAN HiZMETIN TANIMI VE KAPSAMI

9.1. ISTEKLI, Universite’nin Ingilizce Hazirlik Sinifinda, 6gretim dili tamamen ve/veya
kismen Ingilizce olan bolim 6grencilerine isbu Sartnamede belirlenen siirede, akademik



calismay1 Ingilizce olarak yapabilecek ve siirdiirebilecek seviyede Ingilizceyi kullanma
beceri ve kabiliyeti kazandirmak amagli olarak yapilan akademik Ingilizce hazirlik
ogretiminin, anadili Ingilizce olan Ingilizce &gretim elemanla ile yapilmasi ve/veya
desteklenmesi ¢ergevesinde bir hizmet verecektir.

9.2. isbu Sartname ¢ercevesinde ISTEKLI tarafindan temin edilen ve Universite tarafindan
Ingilizce olarak gorevlendirilen &gretim elemanlar1 asagida belirtilen egitim-dgretim
faaliyetini yerine getirecektir.

a) Girilen derslerde, ders saat esasli olarak 6grenci devam yoklamalarini almak,

b) Oryantasyon toplantisi, her tiirlii yonetimsel toplanti, ¢aligma toplantisi ve hizmet igi
egitim toplantilarina katilmak.

ISTEKLI



